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1. DEFINICAO DO CONTRATANTE
1.1. Consércio Intermunicipal das Bacias dos Rios Piracicaba, Capivari e Jundiai

O Consoércio Intermunicipal das Bacias dos Rios Piracicaba, Capivari e Jundiai -
Consorcio PCJ, é uma associagao civil de direito privado e sem fins lucrativos, tendo como
objetivo a recuperagdao dos mananciais de sua area de abrangéncia. Fundado em 13 de
outubro de 1989, o Consércio PCJ é composto por 41 municipios e 23 empresas publicas
e privadas. Sua missdo é promover a integracdo regional, a conscientizacdo ambiental e
fomentar acGes de preservacdo e recuperacao dos recursos hidricos das bacias dos rios
Piracicaba, Capivari e Jundiai. Para isso a entidade arrecada e aplica recursos financeiros
em programas ambientais, de acordo com seu Plano de Atuacao.

2. INTRODUCAO

A regido das bacias dos rios Piracicaba, Capivari e Jundiai (Bacias PCJ) abrange areas
de 76 municipios dos quais 62 tém sede nas areas de drenagem da regido. Desses, 58
estdo no Estado de Sao Paulo e 4 em Minas Gerais. Dos municipios que tém territério na
regido PCJ e sede em outras bacias, 13 estdo em S3o Paulo e 1 em Minas Gerais.

Com aproximadamente 6 milhdes de habitantes, a regido é considerada uma das
mais importantes do Brasil devido ao seu desenvolvimento econdmico, que representa
cerca de 7% do Produto Interno Bruto (PIB) Nacional. As principais atividades econdmicas
sdo a agropecudria e a producdo industrial.

No entanto, a bacia é considerada de estresse hidrico ja que possui disponibilidade
hidrica menor que 1.000 metros cubicos por habitante/ano, o que torna a gestdo dos
recursos hidricos essencial para garantir d4gua a todos os setores da sociedade e ndo
comprometer a disponibilidade hidrica futura. Faz parte da a¢do estratégica do Consércio
PCJ investimentos em comunica¢ao e educa¢dao ambiental, para atingir seus municipios e
empresas associados, assim como a comunidade, de modo a promover maior
sensibilizagao possivel sobre a problematica da gestao hidrica.

Neste sentido, o Consércio PCJ, enquanto associacdo privada que recebe recursos
publicos submete-se a diversas legislacdes e uma destas é a Lei Geral de Protecdo de
Dados (Lei Federal N¢ 13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018). A referida lei é bastante
complexa e diante de uma equipe de empregados enxuta se faz necessaria a contratacao
de empresa especializada que auxilie com a questao.

Assim sendo, vé-se como necessario a contratacdo de empresa especializada na prestacao
de servicos de gestdo documental, especificamente no que se refere a avaliacdo e ao
expurgo do montante documental produzido pela entidade ao longo dos anos, em conjunto
com a Comissdo de Avaliacdo de Documentos de Arquivo (CADA) do Consdrcio PCJ (Portaria
n? 10/2024 de 18 de julho de 2024) e com base na Tabela de Temporalidade da entidade.

3. JUSTIFICATIVA

Considerando que o Consoércio PCJ é uma Associacdo Privada mas que recebe
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recursos publicos e que se sujeita a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei Federal N2 13.709,
DE 14 DE AGOSTO DE 2018);
Considerando que o contingente de mao-de-obra é insuficiente para atender ao
volume de trabalho para o atendimento das questdes relacionadas a gestdo documental; e
Considerando que o montante documental ocupa grandes espacos fisicos e enseja
despesas diversas.

Tendo em vista as justificativas acima, se faz necessaria a contratacdo de empresa
especializada na prestagdao de servigos de gestdao documental para, num primeiro
momento, avaliar o montante documental classificado como “arquivo morto” e proceder
com a destruicdo segura e com certificacdo, conforme as normas aplicaveis ao objeto.

4. OBJETIVO

O objetivo deste Termo de Referéncia é a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de gestdo documental no que tange a avaliagdo do montante
documental e ao expurgo seguro e com certificado de destruicao.

5. ATIVIDADES E METODOLOGIA

A CONTRATADA devera desenvolver a atividade de avaliacdo de todo o montante
documental classificado pela entidade como “arquivo morto” e o consequente expurgo de
documentos que ultrapassem os tempos limites especificados pela “Tabela de
Temporalidade” elaborada pelo Consércio PCJ. Espera-se que o expurgo das caixas
selecionadas seja realizado de forma segura e com certificado de destruigao.

O montante documental acima referido é constituido de 600 caixas para arquivo
morto, material papeldao ou polionda, com as seguintes dimensdes: a. comprimento de
35cm, b. largura de 25cm, e c. altura de 13cm. N3o é possivel determinar o tipo e a
guantidade de papéis ou impressos diversos contidos em cada caixa-arquivo.

A destruicdo dos documentos sé podera ocorrer dentro das formalidades especificadas
na Portaria n2 10/2024 de 18 de julho de 2024 que define os funcionarios que constituem a
Comissdo de Avaliagdo de Documentos de Arquivo (CADA) com a producdo do Termo de
Ciéncia e Eliminagdo de Documentos do Arquivo.

Portanto, a empresa devera proceder com a triagem e avaliagdo do montante
documental e, apds a validacdo da CADA, proceder com o expurgo seguro, com a
certificacdo de destruicdo e a producdo do Termo de Ciéncia e Elimina¢do de Documentos
do Arquivo que sera assinado conjuntamente pelos membros.

Fica sob a responsabilidade da empresa CONTRATADA, o pronto atendimento as
solicitacdes da contratada, via telefone, e-mail.

6. VISTORIA PARA APRESENTAGAO DA PROPOSTA

6.1 Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, a empresa
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interessada participante da Coleta de Precos desse Termos de Referéncia, podera realizar
vistoria nas instala¢des do local de execucdo dos servicos (sito a Avenida Sdo Jer6nimo n@
3100, Bairro Morada do Sol, em Americana/SP), acompanhado por colaborador designado
para esse fim, conforme segue:

A CONTRATANTE ird propiciar a recepgao aos interessados Unica e exclusivamente por
meio de agendamento prévio através dos e-mails compras@agua.org.br e
apoio.adm@agua.org.br bem como por meio de telefone (19) 3475-9400. As visitas in loco

deverdo ocorrer até antes do dia 07/01/2025, iniciando com a recepc¢do dos interessados
presentes, prele¢ao resumida do objeto da contratacao e disponibilizagao para respostas a
duvidas existentes, na sequéncia serd proferida uma visita na instalacdo onde se encontra
o montante documental objeto desse TR. Toda essa recepc¢do perdurard no maximo uma
hora de duragao.

7.2 Anado realizacdo da vistoria, nas datas e hordrio previamente agendados e descritos
no ltem 7.1, ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalacGes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos
servicos, devendo o participante da Coleta de Pregos que sagrar-se vencedora assumir os
onus dos servigos decorrentes.

7.3 Ao encaminhar sua proposta, considerar-se-a que o participante da Coleta de
Precos tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da contratacgao.

7. PRAZO

A CONTRATADA atuara para os servigos discriminados neste Termos de Referéncia
por um periodo maximo de até 06 (seis) meses a contar da Ordem de Servico (OS)
expedido pelo Gestor do Contrato, para a conclusdo de suas atividades.

8. FORMAS DE PAGAMENTO

A CONTRATADA devera enviar por e-mail, para validagdo do Gestor do Contrato que
acompanhard e comprovara a execucao das atividades previstas; a Nota Fiscal referente aos

servigos prestados.

A programacdo de pagamento poderd ser proporcional ou ao final dos servicos

prestados, negociados antes da assinatura do contrato.

O pagamento serd efetuado pelo CONTRATANTE, no prazo de 5 (cinco) dias uteis apds

a validagcao dos documentos encaminhados pela CONTRATADA pelo Gestor do Contrato.

9. DISPOSICOES GERAIS
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Para o desenvolvimento das atividades descritas neste Termos de Referéncia,
deverdo ser envolvidos profissionais especializados, com formacao as dreas relacionadas
as atividades previstas. A empresa CONTRATADA, assim como os profissionais envolvidos,
devera observar a postura do Consércio PCJ contra qualquer pratica de uso de palavras,
gestos, imagens que possam configurar distor¢cdes de interpretacdo a imagem do
Consoércio PCJ, e outros.

A CONTRATADA e os profissionais de sua equipe de trabalho deverdao observar a
Politica de Privacidade do Consércio PCJ, resguardando, nos termos da Lei n2 13.709/2018
(Lei Geral de Protec¢do de Dados - LGPD), o tratamento dos dados pessoais, que incluem
as atividades de coleta, armazenamento, utilizacdo e compartilhamento de informacdes
relacionadas as pessoas e empresas identificadas ou identificdveis. Por se tratar de
servicos especificos e por prazo determinado, decorrentes de contrato de prestacao de
servicos, ndo ensejara, em nenhuma hipétese, vinculo empregaticio com a contratante.



PLANILHA DE PROPOSTA COMERCIAL

A BMPIESA  coriviiiii e , inscrita no CNPJ n?9
............................ , com sede no municipiode...........cccceeeennnn........, Estado de.................., na Rua
........................................ , N2 ......... bairro .........................., através deste documento

encaminha sua Proposta Comercial referente a Coleta de Pregos paraa prestagao de servigos
de gestdo documental, organizagdo, guarda e gerenciamento informatizado da entidade,
conforme Termo de Referéncia:

Etapa 1 - Avaliar Montante documental/ Expurgo de Documentos com

. Valor Total R
prazo prescrito/ decadente ?

Triagem e avaliacdo de 600 Caixas de Arquivo Morto, Papeldo ou

11 Polionda, com dimensdes 35 X 13,3 X 24,7 cm, no cliente.

Avaliacdo dos Arquivos com a Classificacdo Documental conforme

13 "Tabela de Temporalidade do Consoércio PCJ" para descarte.

Expurgo de caixas selecionadas (ou destruicdo segura com certificado

1.4
de destruicdo)

VALOR TOTAL RS

Notas:

1) Nos precos acima cotados estdo inclusos todos e quaisquer materiais necessarios para a execugao
dos servicos e todos os impostos;

2) Os valores apresentados sdo com base na data desta Proposta e ndo sofrerdo reajustes;

3) Fica ciente a empresa que o Consércio PCJ oportunizou possibilidade de avaliagdo in loco do
montante documental, ndo sendo fator impeditivo para envio de proposta;

4) A assinatura nesta Proposta Comercial implica aceitagdo de todos os termos contidos na Coleta de
Precos ou Termo de Referéncia que instruiu a contratagao; e

5) Avalidade desta Proposta Comercial é de 90 (noventa dias) dias a contar de sua entrega.

................... , ......de dezembro de 2024.

Assinatura - Representante/Responsavel Legal

Nome:
RG:
CPF:

As duvidas e propostas deverdo ser encaminhadas através do e-mail compras@agua.or.br com cdpia
para apoio.adm@agua.org.br

PRAZO DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: 10/01/2024



Documentacdo Necessaria para Contratacdo (devera ser apresentada somente pela empresa
convocada a ser contratada):

a). Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social, em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de eleicdo
de seus administradores;

b). Comprovante de inscri¢do e de situagado cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
c). Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade;

d). Prova de regularidade com a Seguridade Social (INSS), demonstrando situacdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

e). Prova de regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situagado
regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

f). Prova de regularidade com a Fazenda Municipal (domicilio ou sede da empresa), demonstrando
situacdo regular no cumprimento dos encargos instituidos por Lei;

g). Prova de regularidade com a Justica do Trabalho, através de CND trabalhista;

h). Certiddo de capacidade técnica emitida por, pelo menos dois clientes.

Americana, 16 de dezembro de 2024.

SECRETARIA EXECUTIVA
CONSORCIO PCJ



